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Accounts payable is a vital function in any organization, as it ensures timely and accurate 
payments to suppliers, vendors, and creditors. However, managing accounts payable can 
also be challenging, as it involves complex processes, multiple stakeholders, and various 
risks. In this training course, you will learn how to apply advanced techniques and best 
practices to improve your accounts payable performance, efficiency, and compliance. 
You will also learn how to leverage technology, automation, and data analytics to optimize 
your accounts payable workflows and controls. 
 

 
 
By the end of this training course, you will be able to: 

 
 Identify the key components and challenges of accounts payable processes 
 Apply the principles of effective invoice processing and verification 
 Implement strategies to prevent and detect fraud, errors, and duplicate payments 
 Manage stakeholders’ relationships and communication 
 Negotiate discounts and payment terms with suppliers 
 Utilize various tools and software to automate and streamline accounts payable tasks 
 Analyze accounts payable data and generate meaningful reports 
 Benchmark your accounts payable performance against industry standards and best 

practices 
 

 
 
This workshop is designed for anyone who is involved in or responsible for the accounts 
payable function, such as: 
 

 Accounts payable managers, supervisors and officers 
 Finance managers and staff 
 Procurement managers and staff 
 Business owners and entrepreneurs 

  

Introduction 

Objectives 

Who Should Attend? 
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Day One 
 

 Introduction and overview of accounts payable processes 
 Invoice processing and verification techniques 
 Fraud prevention and detection methods 
 Stakeholders’ management and communication skills 

 
Day Two 
 

 Payment methods and terms negotiation 

 Accounts payable automation and software solutions 

 Accounts payable data analysis and reporting 

 Accounts payable performance measurement and benchmarking 

 
Day Three 
 

 Accounts payable policies and procedures review 
 Accounts payable risk assessment and control framework 
 Accounts payable audit and compliance requirements 
 Accounts payable improvement action plan   

Course Outline 
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• Pre-assessment 
• Live group instruction 
• Use of real-world examples, case studies and exercises 
• Interactive participation and discussion 
• Power point presentation, LCD and flip chart 
• Group activities and tests 
• Each participant receives a 7” Tablet containing a copy of the presentation, slides 

and handouts 
• Post-assessment 

 

 
 
This program is supported by interactive discussions, role-play, case studies and 
highlight the techniques available to the participants.  
 

 
 
The course agenda will be as follows: 

• Technical Session                08.30-10.00 am 
• Coffee Break                        10.00-10.15 am 
• Technical Session                10.15-12.15 noon 
• Coffee Break                        12.15-12.45 pm 
• Technical Session                12.45-02.30 pm 
• Course Ends                02.30 pm  

  

 
• 3,600 USD 

*VAT is Excluded If Applicable 
 
  

Training Method 

Program Support 

Schedule 

Course Fees* 
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حیث إنھا تضـمن مدفوعات دقیقة وفي الوقت المناسـب    مؤسـسـة،تعتبر الحسـابات الدائنة وظیفة حیویة في أي  
ا،یمكن أن تكون إدارة الحســــابات الدائنة صــــعبة   ذلك،للموردین والبائعین والدائنین. ومع   حیث إنھا    أیضــــً

ــلحة ، ومخاطر م ــحاب المصـ   التدریبیة،ختلفة. في ھذه الدورة  تنطوي على عملیات معقدة ، والعدید من أصـ
سـتتعلم كیفیة تطبیق التقنیات المتقدمة وأفضـل الممارسـات لتحسـین أداء حسـابات الدفع الخاصـة بك وكفاءتھا  
تفادة من التكنولوجیا والأتمتة وتحلیلات البیانات لتحسـین تدفقات عمل   ا كیفیة الاسـ وامتثالھا. سـوف تتعلم أیضًـ

 التحكم. الحسابات الدائنة وعناصر
  

  
 

  :بنھایة ھذه الدورة التدریبیة سیكون المشاركون قادرین على
  

 تحدید المكونات الرئیسیة وتحدیات عملیات حسابات الدفع 
  تطبیق مبادئ معالجة الفاتورة الفعالة والتحقق منھا 
  اء والمدفوعات المكررة تنفیذ استراتیجیات لمنع واكتشاف الاحتیال والأخط 
  إدارة علاقات أصحاب المصلحة والتواصل 
  التفاوض بشأن الخصومات وشروط الدفع مع الموردین 
  الاستفادة من الأدوات والبرامج المختلفة لأتمتة مھام حسابات الدفع وتبسیطھا 
  تحلیل بیانات الحسابات الدائنة وإنشاء تقاریر مفیدة 
 لدائنة وفقًا لمعاییر الصناعة وأفضل الممارسات قیاس أداء حساباتك ا  

 

   
  

  :مثل  الدائنة، تم تصمیم ورشة العمل ھذه لأي شخص یشارك أو مسؤول عن وظیفة الحسابات 
  

 الحسابات الدائنة  مشرفي وموظفيمدیري و  
  مدیري المالیة والموظفین  
  مدیري المشتریات والموظفین  
  أصحاب الأعمال 

 المقدمة

 الاھداف

 الحضور
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